Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestéo
Assessoria Especial para Modernizacdo da Gestao
Central de Compras e Contratacfes

. . AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS
. ‘ ACORDO COM A IN 03/2015-SLTIMPOG
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OBJETIVO

Apresentar a nova sistematica da compra de
passagens aéreas através do Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens — SCDP, com base na Instrucao
Normativa n? 03, de 11 de fevereiro de 2015 -

SLTI/MPOG.
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ASSUNTOS ABORDADOS

" QqueéacCentral de Compras e Contratacdes

= Novo modelo de aquisicao de passagens aéreas
= Atores do processo e suas obrigacoes

= SCDP:inovacoes e ajustes

= SIASG: empenhos

= Legislacao

= Esclarecimento de duvidas
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O QUE E A CENTRAL DE COMPRAS

A Central de Compras e Contratacdes, instituida pelo Decreto 8.189/2014, é uma

unidade vinculada a Assessoria Especial para Modernizacao da Gestao — ASEGE, do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Presidéncia da Republica
Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

DECRETO N°8.189, DE 21 DE JANEIRO DE 2014

ANEXO |
ESTRUTURA REGIMENTAL DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

CAPITULO I

o . DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL o
Art. 22 O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo tem a seguinte estrutura organizacional:

| - 6rgéos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado:

a) Gabinete;

b) Secretaria-Executiva:

1. Diretoria de Planejamento e Gestao;

2. Diretoria de Administracao;

3. Diretoria de Tecnologia da Informac&o;

4. Departamento de Coordenacdo e Governanca das Empresas Estatais; e
5. Departamento de Org&os Extintos;

c¢) Consultoria Juridica;

d) Assessoria Econbmica; e

e) Assessoria Especial para Modernizacdo da Gestéo: Central de Compras e Contratacoes.
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OBJETIVOS DA CENTRAL

. Desenvolver, propor e implementar modelos, mecanismos,
processos e procedimentos para aquisicao e contratacao
centralizadas de bens e servicos de uso em comum pelos 6rgaos
e entidades;

. Planejar, coordenar, controlar e operacionalizar as
atividades relacionadas a inteligéncia e a estratégia de licitacao,
aquisicao e contratacao de bens e servicos de uso em comum a
partir da demanda estimada pelos 6rgaos e entidades;
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OBJETIVOS DA CENTRAL

. Acompanhar a formalizacao dos contratos referentes aos
bens e servicos sob sua responsabilidade junto aos orgaos e
entidades, orientando-o0s quanto a gestao contratual;

. Expedir normas complementares para efetivacao de suas
atribuicdoes, observadas as normas gerais definidas pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestao.
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NAO SAO OBJETIVOS DA CENTRAL

. A transferéncia de aquisicoes e contratacoes especificas
realizadas pelos orgaos destinadas a atender as atividades
proprias de cada um;

. O aprimoramento de processos referentes as aquisicoes e
contratacoes que nao serao transferidas para a Central de
Aquisicoes e Contratacoes Publicas;

. A exclusao das areas-meio das estruturas organizacionais
que realizam aquisicoes e contratacoes de objetos especificos
dos 6rgaos da APF.
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CREDENCIAMENTO

CPGF AGENCIAMENTO DE
PASSAGEM VIAGENS
AEREA
T

‘ ‘ PATRIA EDUCADORA




MODELO FUNCIONAL

ESTRATEGIA

e \ e ~
Bilhetes emitidos Bilhetes de Ci
na TAM, GOL, N"I ce eds € ;as'
AZUL e AVIANCA a0 Lredenciadas
\ Passagens /
. Passagens
Domesticas L
) : Domesticas Outras
VE I EIS
Agéncia de
Viagens
Passagens l .
5 : Outros Servicos
p Internacionais ~

Bilhetes emitidos

Bilhetes Rodoviarios,
para o exterior Fluviais, Maritimos,
(inclusive na TAM, Emissao de
GOL, AZUL e AVIANCA) Passaportes, Sala VIP...J

\ J




e MODELO FUNCIONAL

Migracdo para o Credenciamento e Agéncia Unica




CREDENCIAMENTO




CREDENCIAMENTO

Credenciadas as empresas AVIANCA, AZUL, GOL e TAM, por
intermédio do Credenciamento 01/2014-CENTRAL, com vistas
ao fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares
domésticas, sem o intermédio de Agéncia de Viagens e
Turismo, compreendendo a reserva, emissao, cancelamento e

reembolso.

= Vigéncia: 60 (sessenta) meses.

M
Avianca\_ G

» Procedimento licitatorio: Inexigibilidade
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CREDENCIAMENTC INSTRUMENTOS FORMAIS

TERMO DE CREDENCIAMENTO

Instrumento firmado entre a Unidao, por intermédio da
Central de Compras e Contratacdes, e Companhias Aéreas
AVIANCA, AZUL, GOL E TAM, visando a prestacao de servicos de
transporte aéreo de passageiros em voos regulares domesticos.
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CREDENCIAMENTC INSTRUMENTOS FORMAIS

ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO

Acordo firmado entre a Unido e as Companhias Aéreas
prevendo a concessao de desconto incidente sobre as tarifas e
classes publicadas vigentes a época da emissao do bilhete (exceto
promocionais) e valido para todas as linhas aéreas regulares
operadas pela cia aérea, além da garantia do valor da tarifa e a
disponibilidade de assento, por até 72 (setenta e duas) horas,
contadas do momento da efetivacao da reserva, respeitados o
limite de 24 (vinte e quatro) horas anteriores a partida do trecho
inicial.

Ministério do

- - - ‘ Planejamento m
PATRIA EDUCADORA




OBRIGACOES

CREDENCIADAS:

- Viabilizar o acesso do SCDP aos seus Web Services, permitindo
a consulta de voos e assentos disponiveis, precos de oferta,
reserva, emissao, cancelamento e remarcacao de bilhetes, por
meio de credenciais de acesso e tour code.

- Fornecer passagens aéreas, para quaisquer destinos servidos
por suas linhas regulares de transporte aéreo nacional;

- Providenciar, a pedido do ORGAO BENEFICIARIO, o
cancelamento de bilhetes e fazer o devido reembolso de todos
aqueles nao utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
a contar da data do recebimento da solicitacao do



OBRIGACOES

ORGAO BENEFICIARIO:

- Designar, formalmente, servidor responsavel pela fiscalizacao
da execucao dos servicos;

- Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos por
servidor especialmente designado, anotando em registro
proprio as falhas detectadas;

- fiscalizar, por amostragem, se o0s valores de tarifas
encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas ao
buscador encontram-se majorados em relacao aos valores
oferecidos no mercado e se as condicdes comerciais mais
va&ajosas estao sendo cumpridas
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OBRIGACOES

ORGAO BENEFICIARIO:

- Fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e nao utilizados;

- Solicitar por meio do SCDP a CREDENCIADA, no caso de nao
utilizacao de bilhete de passagem, em seu percurso total ou
parcial, o reembolso do valor correspondente ao trecho; e

- Comunicar por escrito a CENTRAL, qualquer descumprimento
do acordo corporativo de desconto.
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CPGF - PASSAGEM AEREA




o CPGF — PASSAGEM AEREA

Cartao operacionalizado por instituicdo financeira
autorizada, destinado exclusivamente para pagamento das
despesas realizadas com aquisicao de passagens aéreas das
Unidades Gestoras dos 6rgaos da Administracao Publica
Federal direta, autarquica e fundacional vinculadas ao Sistema
de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP.

= E de uso exclusivo para compra de passagens aéreas junto as
companhias aéreas credenciadas.

= Vigénciade 60 (sessenta) meses.

m I‘strumento formal: Contrato 01/2014-CENTRAL

| s
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S OBRIGACOES

DA CONTRATADA (BANCO DO BRASIL)

= Emitir e administrar o Cartao de Pagamento do Governo
Federal — CPGF — Passagem Aérea;

= Disponibilizar eletronicamente no SCDP a fatura mensal para
conciliacao;

= Disponibilizar demonstrativos mensais e a fatura mensal,
fisicamente e/ou por meio eletronico, até o dia 4 de cada
més ou no dia util subsequente, para conferéncia e
pagamento.
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S OBRIGACOES

DO ORGAO BENEFICIARIO

" Atestar as faturas emitidas para pagamento dos servicos
prestados, apos realizar rigorosa conferéncia dos servicos;

= Efetuar o pagamento integral das despesas faturadas e
atestadas até o dia 10 (dez) do més de referéncia;

* Notificar a Contratada para prestar os esclarecimentos ou
realizar os acertos cabiveis, em caso de divergéncia entre os
dados constantes da fatura mensal e os comprovantes de
venda;
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CPGE OBRIGACOES

DO ORGAO BENEFICIARIO

= Comunicar a Contratada casos de roubo, furto, perda ou
extravio do cartao;

= Devolver a Contratada o cartao do portador quando nao for
mais utilizado;

= Assumir despesas e riscos decorrentes da utilizacao do
cartao pelo portador;

= Especificar os tipos de transacoes permitidas ao portador; e

= Estabelecer os limites de utilizacao do portador.
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ADESAO AO CPGF — PASSO A PASSO

1. Definir a quantidade de Cartdes (bem como limites de utilizacdo e
portadores)

2. Preencher e encaminhar ao BB os documentos de adesao:
Proposta de Adesdo / Cadastro do Centro de Custo / Cadastro do Portador

3. Desbloquear e cadastrar senha do cartao em agéncia de relacionamento

4. Habilitar o cartao no SCDP

Observacoes:

Apos o cadastramento do CPGF — Passagem Aérea no SCDP o odrgao
beneficiario torna-se participante do Credenciamento 01/2014 — Central/MP.



1. DEFINICAO DA QUANTIDADE DE CARTOES

OPCAO A

e 1 (uma) conta de relacionamento e 1 (um) CPGF para todo o
Orgdo Beneficiario

OrgioA
SPOA

Unidade de Governo o
Limite R$ 200.000,00

Limite RS 200.000,00
J

ko de Pagamaents % I

J

(_;o"e""lo Federal
C

Portador Substituto
Limite RS 200.000,00

Portador Titular
Limite RS 200.000,00

J J

GOVERNO FEDERAL
Ministério do
Planejamento

FPATRIA EDUCADORA




1. DEFINICAO DA QUANTIDADE DE CARTOES

OPCAO A

Limites definidos nos cartdes (empenhos) sao entao
cadastrados por Secretaria e controlados por meio do SCDP

Fatura unica por conta de relacionamento

Conferéncia da fatura feita por intermédio do relatorio do
SCDP, que discrimina os gastos por Secretaria e os valores
lancados no extrato do cartao

Possibilidade de ateste da despesa por intermédio do
relatorio de conciliacao do SCDP

Reducao do volume de processos de pagamento

Ministério do
Planejamento
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1. DEFINICAO DA QUANTIDADE DE CARTOES

OPCAOB

« 1 (uma) conta de relacionamento para o Orgdo Beneficiario,
com CPGF por Unidade Gestora Executora

Orgio A
Unidade de Governo
Limite RS 1.000.000

Secretaria A Secretaria B

Limite RS 250.000 Limite R$ 250.000

Secretaria Executiva
Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

GOVERNO FEDERAL
Ministério do
Planejamento

PATRIA EDUCADORA




1. DEFINICAO DA QUANTIDADE DE CARTOES

OPCAO B

Limites definidos nos cartdes (empenhos) sao entao cadastrados por
Secretaria e controlados por meio do SCDP

Uma fatura por CPGF, sendo o Orgdo Beneficiario o titular da conta e as
secretarias os seus dependentes

Conferéncia da fatura feita por intermédio do relatério do SCDP

Modelo sugerido para orgaos que tenham execucao financeira
descentralizada.

Ministério do
Planejamento
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1. DEFINICAO DA QUANTIDADE DE CARTOES

CONSIDERACOES:

= Os cartdes do titular e substituto nao podem ser utilizados
simultaneamente

= QO cartao do substituto apenas devera ser acionado nos casos de
afastamento legal do titular

= Mesmo que se tenha um cartao por Secretaria, cada Secretaria
devera ter dois cartdes, um para o titular e outro para o
substituto, para os casos de afastamento

= A fatura devera ser paga até o dia 10 (dez) de cada més

Ministério do
Planejamento
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2. PROPOSTA DE ADESAO - CPGF

Documento de vinculagdo as £ BancoDoBRASI

Cartao de Pagamento

do Governo Fedaral

disposicoes do "Contrato de P o
Prestacdao de Servigos, Emissao e s ’
Administracdo do Cartio de T
Pagamento do Governo Federal" e -
= Define: - |
. |Saq;ﬁ S-im M - No ﬁ;:pm pE.ImBIada |Uﬁ|usr?;;1hrr:1m N&a
Unidade Gestora ol e =~
Utiliza controle de gastos (didrio, seamanal, mansal) LHiliza filtro
| S-Sim N-N&o | | S-Sim N-MNaa

Permissoes

Filtros (ramos de atividades)
1. Agéncias de turismo
4. Cias. aéreas
B - Enfratenimanto

3. Artigos sletrnicos

11 - Lojas de departamenio
13 - Maveis e decoragio

15 - Pedagios

17 - Restauranias

18 - Saques

21 - Servigos e autopecas

23 - Telemarkating e catalogo
25 - Outros eslabalecimenios

Compra pela internet

20 - Servigos

24 - Vestuario

O O O O O

Filtros de utilizacao (4 Cias.

22 - Suparmarcado:

2. Alugual da carros

Valor méximo por transagdo el s

12 - Matariais de construgio
14 - Dufros varsjos
16 - Postos de comd
18 - Revandas de veiculos

bustivel

5

Mod. 070 2088 « Juni1Z « SISBE 12164 « nei

Aéreas)

G o
Ministério do
Planejamento
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2. CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO - CPGF

Cartdo de Pagamento do Governo Federal
£ BANCODOBRASIL e e o

Ao conclui interrompear o preenchimento deste formulano, se dessjar salve as informagbes de dicar
na botéo 'Imp( mir* ou fed'ﬂ-h Wide orientagies no bolio "Ajuda’.

"Possibilita o cadastramentoda(s) romere——a

subdivisao (0es) hierarquica(s) - o o s e

Dbs: Ma inclus&o da Unidade de Faturameanto para Centro de Cusio ja cadastrado,
informar someants o N® e o nomea do Centro de Custo a que vai estar vinculada

da Unidade Gestora. e

MN® do Centro de Custo Mome do Centro de Custo

Tipo da Cenftro de Custo

CHNPJ do Centro de Custo (s diferente da Unidade Geastora)

CPF do reprasentante autorizado do Centro de Custo

"Devera ser preenchido um [Fer=mrmeamacs

Protagdo Ouro Limita da utilizagSo para o Centra de Custo “alar

formulario e -
para cada secretaria, de acordo com = TT==[= 1=
a =
estrutura administrativa do Orgdo (%o .. [z _

Beneficiario.

GOVERNO FEDERAL
Ministério do
Planejamento
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2. CADASTRO DE PORTADOR - CPGF

i . #mmm Cartio de Pagamento gg;inm:::ﬂm::
* Possibilita o cadastramento do(s) umesesos .
portador (es) da Unidade Gestora. ==

MW7 da Lnidade de Fahiramens | Nome da Unidade de Fahiramenlo

= Devera ser preenchido um P
formuldrio para cada portador, de MR |
acordo com a estrutura mfﬂrt:::m:“m‘”&* el
administrativa do Orgdo. :%1:;{} T =

= Sugere-se que o portador do iﬁ;u w
referido cartdo seja a autoridade  —iii=as =

com perfil de ordenador de
despesas responsavel pela
aprovacao da despesa no SCDP

Ministério do
Planejamento
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3. DESBLOQUEAR E CADASTRAR SENHA

Apos o cadastramento do Centro de Custo junto ao Banco
do Brasil, e antes de receber o cartao, o portador devera se
dirigir a qualquer agéncia de relacionamento para proceder ao
desbloqueio do cartao e cadastramento de senha

= Esse passo é imprescindivel para que ocorra o envio do cartao
pelo Banco do Brasil

gy Ny

Ministério do
Planejamento

‘ PATRIA EDUCADORA



4. HABILITAR O CARTAO NO SCDP

A inclusao dos dados do cartao no SCDP sera realizada
somente pelo usuario com o perfil “Titular do Cartao”. O Gestor
Setorial devera atribuir esse perfil ao responsavel pelo cartao.

O cartao cadastrado em uma unidade administrativa
podera ser compartilhado com as demais unidades, desde que
pertencam a estrutura organizacional do 6rgao ou entidade. Para
isso, basta cadastrar o mesmo cartao na(s) unidade(s) que
deseja(m) utiliza-lo.

Ministério do
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AGENCIAMENTO DE VIAGENS




AGENCIAMENTO OBJ ETO

DE VIAGENS

Registro de Precos para contratacao de empresa para
prestacao dos servicos de agenciamento de viagens para voos
nao atendidos pelas companhias aéreas credenciadas,
domeésticos e internacionais, atendimento fora do horario de
expediente e em finais de semana e feriados, destinados aos
orgaos e entidades da APF, por meio de sistema eletrénico e
atendimento remoto (e-mail e telefone)”.

o Instrumento formal: IRP 02/2014-CENTRAL

g Ny
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AGENCIAMENTO
DE VIAGENS

OBJETO

LOTE UNICO
ITEM |DESCRICAO O SERVICO COMPREENDE VALOR

1 |Emisséo de bilhetes domésticos Assessoria, cotagdo, reserva e emissao. 14,53
2 | Alteracéo de bilhetes domesticos Cotacao, reserva, alteracéo e reembolso. 5,00

o . . o Assessoria, cotacdo, reserva e emisséo de bilhete| 16,30
3 |Emissao de hilhetes internacionais ) oa .

aéreo e seguro de assisténcia em viagem.
4 | Alteracéo de bilnhetes internacionais Cotacao, reserva, alteracéo e reembolso. 5,20
5 _Cancela_men_to de bilhetes domesticos e Cancelamento e reembolso. 5,00
internacionais

A divisao por itens, dentro do lote unico, visa oportunizar as
licitantes a oferta de precos diferenciados, de acordo com a
complexidade e o esforco despendido na prestacao dos servicos
de cada item.

By
-~ Ty
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AGENCIAMENTO PARTICIPACAO NA IRP

DE VIAGENS

A CENTRAL/MP sera a responsavel pelos atos de controle e de

administracao da Ata de Registro de Precos decorrentes desta
licitacao.

Apaos a assinatura, o extrato da Ata do Registro de Precos sera
publicado no Diario Oficial da Unidao, contendo o fornecedor e o
preco registrado, sendo que, a partir de entao, poderao ser
firmados os instrumentos contratuais dentro do prazo de validade
do Registro.

Os demais documentos do Registro de precos serao
publicados no site http://www.governoeletronico.gov.br/central-de-

com |:_)lra s-e-contratacoes.
|
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ACENCIANENTO PRESTACAO DOS SERVICOS

DE VIAGENS

Apds conclusao do procedimento licitatorio, a Ata sera
registrada pela Central de Compras e Contratacdes para que 0s
orgaos participantes formalizem seus contratos

Ministério do
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OBRIGACOES

ENCIAMENTO
DE VIAGENS

DA CONTRATADA (AGENCIA DE TURISMO)

= Disponibilizar a CONTRATANTE credenciais e |IATA dedicado a
APF, de uso exclusivo, que serao cadastrados no SCDP;

= Emitir os bilhetes de acordo com aprovacoes das Autoridades
competentes e encaminha-los por e-mail ou telefone.

= Manter, em carater permanente e de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio de
mensagens eletronicas (e-mail), pelo SCDP e por chamadas
telefonicas, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

m 'y .
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OBRIGACOES

ENCIAMENTO
DE VIAGENS

DA CONTRANTE (ORGAO BENEFICIARIO)

= Disponibilizar a CONTRATADA, relacao contendo informacdes
dos servidores autorizados;

= Efetuar a analise, escolha das opcoes e autorizacao para
aquisicao levando em consideracao as normas vigentes;

= Efetuar o pagamento mensalmente, no prazo de 10 (dez) dias
contados da apresentacao da fatura;

= Efetuar as retencoes e recolhimentos dos tributos e
contribuicoes devidas sobre o valor da fatura fornecida pela
CON-TRATADA, na forma da legislacao vigente;

| s
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OBRIGACOES

ENCIAMENTO
DE VIAGENS

= Aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento
das obrigacdes contratuais, em relacao as suas proprias
contratacoes, informando as ocorréncias ao orgao gerenciador.

® |ncluir, nas rotinas de fiscalizacao e controle, a conferéncia dos
valores pagos as agéncias de viagens com os valores constantes
das faturas emitidas pelas companhias aéreas, por meio de
cruzamento eletronico de dados ou por conferéncia manual
dos dados, integrais ou selecionados por amostragem.

- - GOVERNO FEDERAL
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- ‘ Planejamento IL




INOVAGOES




INOVACOES DESTAQU ES

* As consultas de precos, reservas, emissdes, cancelamentos e reembolsos
de bilhetes sao efetuadas diretamente no sistema SCDP ja integrado com o
Sistema de Gestao de Passagens Aéreas

O pagamento das passagens aéreas € efetuado por meio eletrénico com
utilizacao de Cartao de Pagamento do Governo Federal, exclusivo para
esse fim

e As concessOes de desconto e reservas de assentos sao visualizadas no
sistema

QO suporte da operacgao e a conciliacao sao automatizados

e Historico de todas consultas e compras armazenados no sistema em forma
de relatorio .pdf

gy Ny
oy I
- |



INOVAGOES SISTEMA - RESERVA

Arqavo  Edtar  Exbr  Hstéeco  Fayorkos  Ferramentas  Apda
(“ “,w:" {2 sedp.gov.br ooz

(2] Mus vistados @ Guia répido |5 (Rimas noticies | | Personalizar Links

Dipagesiresarvar _passagemireservar pascagem edk. chtmindPcdps | (87701 € < ': = chroene / Rsd

0 MENSAGENS INFORMATIVAS =

e A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duraglo, evitando-se trechos com escalas e conexdes,

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Nimero da PCOP:
Roma Pekauita dos Santos Silva Secretana de Logistica & Tecnologea da  29/08/2014 002789/14
Informacio
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
LORENI FRACASSO FORESTI Servidor 14/09/2014 a 15/09/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posicdo da PCOP no fluxo:
Nacional - A Servigo Nacional Clique aqui
Histbrico: Tustificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Oetathes da PCOP:
Nio Governo: Clique aqui
N3o

Descricdo do Motivo da Viagem:
Iré participar do 12° ENCONTRO NACIONAL DE TI E NEGOCIOS R)/ INFOR)-2014, conforme convite anexo.

o

Criar reservas via Compra Direta SO”Citante

>> .
* A pesquisa via Compra Direta considera apenas trechos com datas futuras, cujas adades estejam com seus cddigos IATA cadastrados e que cria a
possuam empenho de natureza de despesa adequada (Compra Direts),

reserva via
ok } et i Portod [ Trinste Mo do trabatho,  Recebe compra

Lili evento ou missio  Passagem a
‘ ! direta.
Brasiia (OF) | Rio de Janeiro (R)) | 14/09/2014 - 15/09/2014 | Aeree (Classe NEo 15/09/2014 08:00 Sim
Econdmica)
Nenhuma reserva para este trecho. Criar reserva >>
Rio de Janewo  Retorno para 15/09/2014 Aéreo (Classe N3o = Sin

(RJ) Brasilia (OF)

Nenhuma reserva para este tracho. Criar reserva >>

Econdmica)

Observacbes fTustificativa:

¥ (32) Expresso 3.0-E,




INOVACOES

Mozilla Firefox

SISTEMA — SELECAO DOS VOOS

drquvo  Edtar  Exbe  Hstérco  Fayorkos  Ferramentas  Apds

e. [ RN resr ., ;(@_gov,u ovosedp

ar_parss.

(2] Mas vistados @ Guiarépido | 5 (Rimas noticles | | Personakear Links

SELECAD DE PASSAGENS

Brasilia (DF) / Rio de Janeiro (R3) " Rio de Janeiro (R3) / Brasitia (OF) 1 conchar |

c ""d’mme

Data: Companhia Direto 1 parada [

14/09/2014 ! |
~A 154,23 721,68
2. . 212,33 . 230,76
7 . 26341 ‘ 23841
T ' 24347 | 24347

Ordenar por: Menor prego ¥ Paradas: Todas v
VALOR: 154,23
Tarifa (Rg): 154,23 Taxa Embarque (Rg): 24,03 Voo: 6233 Duragdo: 1h47m

0O ~A Hordrio: 14/09/2014 08:45 - Presidente Juscelino Kubtschek International Airport, Brasil
14/09/2014 10:32 - Santos Dumont (Aeroporto), Brasil

VALOR: 212,33

- Tarifa (Rg): 212,33 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 1483 Duragho: 1h47m
O * Hordrio: 14/09/2014 038:50 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 10:37 - Santos Dumaont {Aeroporto), Brasil

VALOR: 218,25

Tarifa (Rg): 218,25 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 6217 Ouracho: 1h45m
0 ~A Hordrio: 14/09/2014 06:45 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 08:30 - Galedo - Antbnio Carlos (Tom) Jobim International Airport, Brasil

Tarifa (R$): 218,25 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 6215 Duracdo: 2him
0O A Horério: 14/09/2014 09:05 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 11:06 - Galedo - Anténio Carlos (Tom) Jobim International Airport, Brasil

¥ (32) Expresso 3.0 -E. 15 Sem thulo 1 ~ Broffic

Zoumais
paradas

1.008,80

Paradas: 0

Paradas: 0

Paradas: 0

Paradas: 0

Quadro
resumo com
os melhores

precos

Lista com
todos os
voos
disponiveis



INOVACOES SISTEMA - STATUS DA RESERVA

| B onEwes30-ensl x| Riobox (15)-vohootat x| Iy Entrads (10)- sharofihom, x | a0 scoe x \\ VEMcom - Repertagens e X | loi@] 8 |
€« C | 8 https: //www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/aprovar fproponentsfaprovar _viagem _list xhtm w =
= [ R =] .
\@ scnp Ano: 2034 Y OmgBo: MP - Ministério do Planejamente, Orsaments ...
Versko 2.0.7
| SOLICITAGAO  APROVAGAO | EXECUCAO | PRESTACAODECONTAS = CONSULTAS | RELATOROS | GESTAO | SCOP |
Vock ests aqui; Aprovacio ) Proponente/Concedente ) LISTA [BARCRR S RONiCT

APROVAGAD DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Namero da PCOP: Nome do Proposto:

Viagens
: I : _Totat 1 209 aguardando
 NomedoS  Porecer L. . Inkiods$ PO s o | s dotro | kit b ol (4RI )
- Proposto do Viag Solicitant Viagem Aprovacdo  Urgente  Pendéncias demonstrando
Assessor s
e com icones os
BEATRICIA SPU - Secrataria prazos de
z . Nacional - Cadastro
gc::::“s 002690/14 22/09/2014 3:.;:"'"'6” da RSN A Viksem N3o x expirag:&o das
1BRAHIM {Existe resarva & exp rar (0409/2014 16:26)) reservas
VINICIUS OT1 - Diretoria .
OE FARIA X | 002781/14 26/09/2014 | de Tocnologia da | BecondlA | Cadestro [y x
SILVA Informagso tad 9
SPAC -
Secretana do
CELSQ 002798/14-1C | 01/09/2014 | Programa de Baonal A Catlastrg N3o
KNDNIK Servigo de Viagem
Aceleragio do
Cresamento
SEPU-MA -
JULIO 3 5
Superintendéncia
RESOR 002691/14 03/09/2014 | do Patrimbnio da | |coizeso/ | Cadastro Nio 1
LIMA 7 Vistoria de Viagemn
CARVALHO PRS0
Maranhio
SEPU-SP -
Superintendéncia
MARCELO o Servigo Cadastro
PADOVANI v 002668/14 02/09/2014 | do Patrimdnio da Administrativo de Viagem NSo
UniSo em Sio
Paulo

¥ SCOP - Google Chrome




INOVACOES

SISTEMA — EMISSAO DOS BILHETES

) e

= DIARIAS NACIONAIS

x | confimacaoReserva201405 x { x GOL - Linhas skceasimtebper X ||
& C & htips: //www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/corsuitar_sol '

- - frreves dba el
(o | A SOl

Dios de Afastamento & Percentuslde & Nimerode & Valor
'~ Uniténo

 valor &

Adicional de &

Trecho com Disdnas | Didrias Didrias Deslocamento
Rio de
1 Janeiro (RY) 1 100% 1 321,10 321,10 95,00
Rio de uadro
2 Saciico (R 1 50% 0,5 321,10 160,55 0,00 : Q .
T | revey 't =7 =] 7 informativo
| Total ! 2 ‘ - 3 w65 95,00 ' f e
da emissdo
.................................................................................................................................................... dos bilhetes
= PASSAGENS NACIONAIS
| eihes . OataMors DateMors  Tpods .. Valords  ValordaTaxade Toxade
. Emitido b Destino Passagem  Passagem Embarque Servigo
14/09/2014 = 14/09/2014 = Bithete Classe
01 Sm S 08:50 10:37 Eletrdnico Econbmica 108,08 24,99 0,00
15/09/2014  15/09/2014  Bilhets Classe
° 2 Sim GoL 18:58 20:45 Elstrénico Econdmica 266,65 21,57 0,00
! Total (RY): 454,73 45,60 " 000
= QUADRO DE TOTALIZACOES
Didrias Passagens
Item Gastos Nacionais (R$) Item Gastos Nacionals (R$)
Namero de Didrias 1,5 Tarifa 454,73
Valor da(s) Didria(s) 481,65 Taxas de Embarque 45,60
Adi ! de Desi 1 95,00 Taxas de Servico 0,00
Desconto Auxilio- Alimentacdo 16,95 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 0,00 Subtotal 500,33
Subtotal 559,70
= CALCULOS DESTA ETAPA
Didrias Passagens

¥ SCOP - Google Chrome 7) Mozlla Frefox

74 Iniciar




EMPENHOS NO SIASG

Comprasnet

SIASG - SISTEMA INTEGRADO DE AD I"-.-1IF'JIHFE‘.A.[,'_.E_E:- DE
SERVICOS GERAIS




EMPENHOS NO SIASG

AQUISICAO
DIRETA

A area financeira do Orgdo Beneficiario é responsavel por
realizar os empenhos no SIASG e cadastrar os referidos

empenhos no SCDP

= Os empenhos deverao ser distribuidos entre a aquisicao direta
e a agéncia de viagens e turismo, conforme necessidade do

Orgdo Beneficiario

" |mportante nomear de forma clara os empenhos, para que o
solicitante de viagem/solicitante de passagem identifique
facilmente o empenho a ser escolhido.

GOVERMNO FEDERAL

gy Ny -
. -,

FPATRIA EDUCADORA




EMPENHOS PASSO A PASSO

PASSO 1

(SIASG ( SERT.INTEG.DE ADMSERV.GERAIS

)
NIO1 USUARIO: LUCI

FRERERREenRRseeessr ATENCAQ — AMBIENTE DE FRODUC AQ DO 5IASG

SEEEEREEREEEEEE

POSICIONE O CUESOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

SICAF - 3IST. CAD UNIF. FORMNECEDCRES
SICON - GESTAOLE CONTRATO i
SICONV - SISTEMADE GESTAO DE CONVENIOS
SIDEC - DIVULGACAO ELETRONICA COMEEAS
sIBME - MINUTA DE EMPENHO

SISPP - PEECOS PRATICADOS

SISRP - SISTEMA LE REGISTRO DE FRECO
TABELAS - TABELAS DE APOIO AQSIASG

- ‘ GOVERNDO FEDE!AL
Ministério do
‘ Planejamento
.

‘ PATRIA EDUCADORA




EMPENHOS PASSO A PASSO

PASSO1

__ SIASG SISME ( MINUTA DE EMPENHO

)
NIO1 USUARIO: LUCI

FrEEsrrsessesewsees ATENCAO — AMBIENTE DE PRODUCAD DO 31ASG

EEEEEEEE R

POSICIONE OCURSOR NA OPCAO DESEJADAE FRESSIONE <ENTER>

EMPATUAL - EMPENHO ATUAL
EMPCOMPLEM- EMPENHODE CONTRATO CONTINUADO
EMPEXEDESC - EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA

EMPORIGINA - EMPENHO ORIGINAL
EMPPEXT - EMPENHO DE PART EXTE. N-SRG

EMPSUFUNDO - EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO - PRE-EMPENHO

- GOVERNDO FEDE!AL
Ministério do
‘ Planejamento
.

‘ PATRIA EDUCADORA




EMPENHOS

PASSO A PASSO

PASS0 3

__ SIASG SISME EMPEXEDESC ( EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA)
NIO1 USUARIO : LUCI

Fressssssveeessssey ATENCAQ - AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASG

EEEERERRERERER

POSICIONE O CURSOER.NA OPCAODESEJADA EPRESSIONE <ENTER>

ENUEMPDESC = ANULACAO EMPENHO EXEC. DESC.
ENVEMPDESC = ENVIA EMPENHO EXEC. DESC.

GERMINDESC = GERA MINUTAEXEC. DESC.
FANUEMPDES = ANULACAO EMPENHO EXE DESCRDC
REFEMPDESC - REFOR.CA EMPENHO EXEC. DESC.

RENVEMPDES = ENVIA EMPENHO EXEC DESC RDC
RGERMINDES = GERA MINUTA EMPE EXE DESRDC

REEFEMPDES = REFORCA EMPENHO EXEC DESCEDC

GOVERNO FEDERAL
Ministério do
Planejamento

‘ PATRIA EDUCADORA




EMPENHOS PASSO A PASSO

£3804

SIASC SISME EMPEXEDENC GERMINDESC( GERA MINUTA EXEC. DEXC. )
DATA:090120)  HORA:T73638  USUARIO:LUCI
UASG: 110381 - DIVISAO DEDIARIAS E PASSAGENS

UASG DO CONTRATO: 20107




EMPENHOS PASSO A PASSO

PASSO3

SIASG SISME EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERAMINUTAEXEC. DESC.)
DATA: 09012013 HORA:175720  USUARIO:LUCI
UASG: 201037 - CENTRAL DE COMPRASE CONTRATAoES - CENTRAL

TIPO :30-CONTRATO

NUMERO:[ 2014




EMPENHOS

—

[ .

PASSO A PASSO

PASS0 6

SIASG, SISME EMPEXEDESC GERMINDESC ( GERA MINUTAEXEC. DESC. )
DATA: 09/012015 HORA: 173720 USUARIO:LUCI
UASG: 201037 - CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATAgOES - CENTRAL

TIPO : 30 - CONTRATO
NUMERO: 00001 2014

EMPENHO

UNIDADEGESTORA : 110381
GESTAD - Q0001
MINUTA DE EMPENHO

Ministério do
‘ Planejamento

‘ PATRIA EDUCADORA



EMPENHOS PASSO A PASSO

PASSO T

SIASG SISME EMPEXEDESC GERMINDESC { GERA MINUTAEXEC. DESC. )
DATA: 0%/01.2015 HOFA: 17:39:05 USUARIO:LUCI

UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRASE CONTEATAGOES - CENTEAL

UG - 110581

GESTAO - 00001

DATA DE EMIS Sﬂ{] - 09012015
FONTE

PTEES :

NATUREZA IL%. DESPESA :
PLANO ]I"-I'I'EFI"-ICJ :

UGE.

CNPI/CPF FAVORECIDO :00000000/0001-91 BANCODOEBRASIL SA
1-S3EEVICO2-MATERIAL :

MODALIDADE EMPENHO :

TIPFO DE COMPERA 07 INEXIGIBILIDADE

NUMEROQPROCESS0O - 03001000047201465

VALOF. EMPENHO :

=

- ‘ GOVERNDO FEDE!AL
Ministério do
‘ Planejamento
.

‘ PATRIA EDUCADORA




EMPENHOS PASSO A PASSO

Passo 8

Quantidade: 01

Item do contrato: 2

Descrcio: contratacio de passagem acrea junto a companhia credenciada
Codigo do servico: 2582-8

ND/Sub-item: 339033/01

GOVERNDO FEDE!AL
Ministério do
‘ Planejamento

‘ PATRIA EDUCADORA

gy Ny




EMPENHOS PASSO A PASSO

Caso tenha sido criada uma nova Unidade Gestora para a
compra direta, sera necessario enviar Oficio ao Departamento
de Logistica do MPQOG, solicitando o cadastramento da UASG
no SIASG.

Departamento de Logistica do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao Esplanada dos Ministérios Bloco C - 32 andar
CEP 70.046-900 - Brasilia/DF

Necessario informar todos os dados da UASG (numero, endereco
completo, CEP, telefone de contato, responsavel pela Unidade, etc).

Copia do Oficio devera ser encaminhada para o e-mail
central.gestao@planejamento.gov.bor para que proceda com a

2 T
Ministério do
- ‘ Planejamento
. ‘

FPATRIA EDUCADORA



NORMATIVOS




NORMATIVOS

= Lei13.043, de 13 de novembro de 2014

Dispensa da substituicao tributaria de Tributos Federais
incidentes na Aquisicdo de Passagens Aéreas pelos Orgdos da
Administracao Publica Federal (Artigo 59).

= Portaria Interministerial n? 441, de 20 de novembro de 2014

Autoriza a utilizacao do Cartao de Pagamento do Governo
Federal (CPGF) como forma de pagamento, pela
administracao publica federal, das despesas realizadas com a
aquisicao de passagens aéreas nas hipoteses de licitacao ou
procedimento de contratacao direta, realizados pela Central
N d~mpras e Contratacoes do Ministério do Planejamento,

‘2"‘: e e,




NORMATIVOS

= Portaria n? 227, de 25 de junho de 2014/MPOG

Altera o Art. 19, item V da Portaria 505/MPOG e permite a
emissao dos bilhetes de passagens aéreas para viagens a
servico da administracao publica diretamente pelas
companhias aéreas credenciadas pela Central de Compras e
Contratacoes.

= Portaria n? 555, de 30 de dezembro de 2014/MPOG

Atribui exclusividade a Central de Compras e Contratacoes,
para realizar procedimentos licitatorios para aquisicao e
contratacao dos servicos de aquisicao direta e agenciamento

N de ens.

Bl B




NORMATIVOS

= Oficio Circular 001/2015 — CENTRAL/ASEGE/GM - MP, de 19
de janeiro

Orientacdes gerais sobre a Portaria 555/MP e
esclarecimentos a respeito do novo modelo de aquisicao,
além de orientacoes sobre a adesao a aquisicao direta e
sobre a transicao dos contratos vigentes

= Nova IN sobre Passagens Aéreas (IN 03/15)
Define os novos procedimentos para o novo modelo e

consolida orientacdes contidas na Portaria 505, revogada
n pﬁortaria 20/2015,enaIN07/2012

. ‘ Ministério do
B -

Planejamento




RESULTADOS DO MODELO




ADESOES NUMEROS E VALORES

EETT S e
(MES)

ago/14 7 8 1 9 25

set/14 45 28 73 74 220

out/14 62 46 90 102 300

nov/14 31 44 52 76 203

dez/14 11 3 7 19 40

jan/15 54 19 72 38 183

fev/15 109 134 158 134 535

mar/15 651 536 863 735 2785

abr/15 562 592 1035 955 3144

TOTAL GERAL
GLOBAL

1532 1410 2351 2142 7435




NUMEROS E VALORES

ADESOES

Més/Ano

Contagem de Bilhetes Desconto Médio (%) Economia (%)
34

set/14 -29,55% -18,28%
out/14 81 -20,90% -16,51%
nov/14 45 -23,70% -11,64%
dez/14 9 -5,96% -1,30%
jan/15 15 -25,13% -3,29%
fev/15 58 -25,13% -10,87%

mar/15 407 -21,50% -13,11%

TOTAL 649 -21,70% -10,72%

|
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| . OBRIGADO

. . central.compras@planejamento.gov.br

Ministério do
Planejamento



