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SIMEC – Módulo Monitoramento de Obras

- O SIMEC é uma ferramenta para monitoramento de obras e ao mesmo tempo de 
transparência que visa assegurar a efetiva  gestão dos recursos públicos e sua 
eficiência e eficácia na aplicação em obras.

- As atividades de supervisão/monitoramento da equipe do MEC serão desenvolvidas 
de forma a verificar o andamento das obras.
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de forma a verificar o andamento das obras.

- Além do MEC, outros órgãos também tem acesso ao SIMEC, como: PRESIDÊNCIA, 
CASA CIVIL, ÓRGÃOS DE CONTROLE: CGU e TCU.

- Devem ser cadastradas TODAS as obras das Universidades.

- Será verificada a consistência das informações e a qualidade do preenchimento para 
liberação de Limite pelo MEC.

- O sistema deverá ser atualizado regularmente relatando de forma detalhada a 
situação em que a obra se encontra.
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COMO PREENCHER O MÓDULO DE MONITORAMENTO DE OBRAS

1. Lista de Obras

2. Dados da Obra

3. Projetos
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3. Projetos

4. Licitação

5. Contratação da obra

6. Cronograma Físico-financeiro

7. Vistoria

8. Restrições e Providências

9. Documentos
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• Apresenta as obras 
cadastradas;

• Consulta obras através de 
pesquisa e filtros;

• Insere nova obra;

• A coluna “Última Atualização” 
informa a data que a obra foi 

1º Passo - Lista de Obras

Para abrir clique no nome 
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informa a data que a obra foi 
atualizada pela última vez.
� Verde: obra atualizada em 

até 45 dias;
� Amarelo: obra atualizada em 

até 60 dias;
� Vermelho: Obra 

desatualizada, atualização 
com mais de 60 dias;

� Preto/ Azul : Obra Concluída 
e em Planejamento pelo 
Proponente.

Para abrir clique no nome 
da obra ou no  ícone verde
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•Nome da Obra: coerente com à 
intervenção e com o objeto do 
processo licitatório. No Caso de 
Descentralização de Crédito 
Orçamentário, o Nome da Obra 
deverá estar coerente com o item 
“2.3 -Objeto do Projeto” do Plano 
de Trabalho;

• Descrição/ Composição: 
descrição da parte física da obra, 

2º Passo - Dados da Obra

Preencher as abas sempre na 
seqüência da esquerda pra direita

Não preencher Tipologia da Obra
(projeto padrão FNDE)
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descrição da parte física da obra, 
de acordo com o “balão” 
explicativo;

• Valor previsto: Valor estimado 
que compõe o processo licitatório;

• Tipo de aquisição do terreno: 
Inserir cópia do documento na aba 
“Documentos”;

•Contatos: fiscais, vistoriadores, 
responsáveis.

Preencher todos os dados
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• Cadastrar a forma de 
criação/contratação dos 
projetos;

• Execução direta ;
• Fornecido pelo FNDE;
• Fornecido pela Unidade 
Implantadora ;
• Projeto oferecido como 
contrapartida;

3º Passo - Projetos

ATENÇÃO
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contrapartida;

• Datas de inicio e fim da 
criação/contratação do projeto;

• Inserir na aba “Documentos” o 
projeto arquitetônico em formato 
.PDF;

•Plantas baixas
•Cortes/Fachadas
•Situação/Implantação

ATENÇÃO
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• Modalidade da licitação:
• Convite;
• Tomada de Preços;
• Concorrência;
• Pregão;
• Dispensa;
• Inexigibilidade.

• Fases da Licitação:
• Publicação do Edital;
• Abertura das propostas;

4º Passo - Licitação

Selecionar a modalidade da licitação

Incluir as fases da licitação com as datas
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• Abertura das propostas;
• Recurso interposto;
• Homologação da Licitação;
• Ordem de Serviço.

• Início Programado = Publicação 
do Edital;
•Término Programado = 
Homologação da Licitação;

• Número da UASG: Comprasnet.
• Numero da Licitação:Comprasnet.

Incluir as fases da licitação com as datas

Colocar data de término (início é 
automático) do processo licitatório –

não é da obra

Inserir documento da homologação na 
proxima página
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4º Passo - Licitação

Clicar no ícone verde para abrir a fixa de 
preenchimento da homologação
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Colocar daata de início e término do 
processo licitatório – não é da obraa

Inserir arquivo digital

Preencher
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• Empresa Contratada: inserir dados 
da empresa.

•Data de assinatura do Contrato: 
deve ser igual ou posterior a Data 
de Homologação da Licitação.

5º Passo - Contratação da obra

Dados da Construtora (clicar 
em pesquisar e inserir dados 

da contratada)
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de Homologação da Licitação.

•Prazo de vigência do Contrato:  
prazo da assinatura do contrato até 
o término da obra (ver exemplo a 
seguir).
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EXEMPLO DE CÁLCULO DE PRAZOS E DATAS

45 dias 30 dias 300 dias

ASSINATURA DO 
CONTRATO

EMISSÃO 
DA O.S.

INÍCIO DA 
OBRA

300 dias
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TÉRMINO DA 
OBRA

300 dias

PRAZO DE 300 DIAS DESCRITO NO CONTRATO

PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO DA CONSTRUTORA = 300 + 30 + 45 = 375 DIAS

PRAZO DE EXECUÇÃO DA OBRA = 300 DIAS (CONTRATO)

EMISSÃO 
DA O.S.

INÍCIO DA 
OBRA

300 dias

PRAZO DE 300 DIAS DESCRITO NO CONTRATO
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• Situação da Obra: Fazer uma 
vistoria para alterar a Situação da 
Obra.

•Em Planejamento pelo 
Proponente;
•Em Elaboração de Projetos;
•Em Licitação;
•Em Execução;
•Concluída;
•Paralisada;
•Contrato Cancelado;

Dados da obra 
Preencher quantidade de dias 

calculados com base 

5º Passo - Contratação da obra (continuação)
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•Contrato Cancelado;

• Histórico de 
Paralisações:Histórico dos 
registros em que a obra esteve 
paralisada; (automatico)

•Histórico da 
Contratação:Histórico dos aditivos 
de contrato e extratos da obra 
anterior aos aditivos; (automatico)

calculados com base 
nas datas da OS
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Dados da obra 
Preencher quantidade de dias 

calculados com base 

5º Passo - Contratação da obra (continuação) •Data da Ordem de Serviço: deve ser 
igual ou posterior a Data de Assinatura 
do Contrato;

• Início da Execução da Obra: deve ser 
igual ou posterior a Data da Ordem de 
Serviço;

• Término de Execução da Obra: dever 
ser igual ou anterior a Data de Término 
do Contrato;
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calculados com base 
nas datas da OS

Preencher a origem dos recursos 
com a opção pela forma de repasse

do Contrato;

• Valor Contratado da Obra: valor do 
contrato da obra com a empresa 
vencedora;

•Área/quantidade a ser construída: de 
acordo com o projeto/contrato

•Custo Unitário: automático 

•Percentual BDI: conforme planilha 
orçamentária da empresa contratada. 
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•Datas: deverão corresponder à 
somatória dos prazos de cada 
serviço que compõe a etapa e 
atualizadas periodicamente.

•Valores: inserir a soma dos valores 
de todos os serviços que compõem 
a etapa de acordo com a planilha 

6º Passo - Cronograma Físico-Financeiro
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a etapa de acordo com a planilha 
orçamentária.

•Percentual: correspondente ao 
executado de cada item. 
(automático)

Clicar em Inserir Serviços para 
abrir caixa das etapas comuns 

do cronograma

Ao posicionar o mouse sobre a 
etapa abre a explicação do 
serviço que compõe o item

Salvar
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6º Passo - Cronograma Físico-Financeiro - Exemplo
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Dica: elaborar a planilha 
orçamentária de acordo com 

os macro itens sugeridos pelo 
SIMEC
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6º Passo - Cronograma Físico-Financeiro
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Tem que fechar em R$ 0,00

Valor total é automático. Já foi 
inserido na aba Contratação
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7º Passo - Vistoria

Inserir dados do 
vistoriador e da obra

De acordo com a situação da Obra a 
vistoria pode ser:

I. Em Elaboração de Projetos;

II. Em Licitação;

III. Em Execução;

IV. Concluída;

V. Contrato Cancelado;

VI. Paralisada.
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A vistoria possui 3 partes fundamentais:

1. Planilha com o % da supervisão –
demonstra o andamento da obra

2. Relatório técnico – descrição textual da 
justificativa do andamento da obra. (pode 
ser feito em word e depois colado)

3. Relatório fotográfico – dos itens executados 
demonstrando o estágio atual da obra, 
qualidade dos serviços bem como 
problemas ou restrições a serem 
evidenciadas

VI. Paralisada.

1

2

3
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I .          Vistoria – Em elaboração de projetos

Preencher os campos:

•Necessita de Licenciamento 
Ambiental? 

•Necessita de Aprovação junto 
ao Patrimônio Histórico?

•Previsão de Entrega dos 

Inserir dados do 
vistoriador e da obra
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•Previsão de Entrega dos 
Projetos:

•Observação da Vistoria será 
preenchido com informações 
sobre a elaboração dos projetos.

Salvar

Inserir observações da 
Vistoria
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II  - Vistoria – Em Licitação

Preencher o campo:

• Observação da Vistoria:

Inserir informações relevantes 
observadas sobre a licitação . 
(pode ser feito em word e depois 

Inserir dados do 
vistoriador e da obra
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colado)

Inserir observações da 
vistoria

Salvar
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• Aba Vistoria: Exibe as vistorias 
realizadas com informações de 
datas, situação da obra, 
vistoriador, percentagem 
acumulada de execução da obra.

7º Passo – Vistoria – Em execução

Clique em Inserir Vistoria para abrir 
ficha de preenchimento de dados
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• As vistorias deverão ser 
realizadas e inseridas pelo menos 
mensalmente independente da 
medição financeira da obra (do 
pagamento à construtora).

• A data da vistoria deve estar 
sempre dentro do período de 
vigência do contrato.

Dica: antes de ir à obra o 
fiscal pode imprimir este 

formulário para servir de guia 
(cheklist)

Dica: Utilizar as etapas de 
serviços do Cronograma
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Preencher os campos:

•Projetos/Especificações;

•Placa de obra;

•Diário de Obra;

•Qualidade da execução da 
Obra/Projeto;

III , IV e V - Vistoria – em execução, concluída ou c ontrato cancelado

Inserir dados do 
vistoriador e da obra
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•Desempenho da Construtora / 
Projetista;

•Detalhamento de Supervisão e 
Acompanhamento; 

•Inserir Relatório Técnico com 
as informações relevantes 
observadas na execução da 
obra. 

Inserir Relatório TécnicoDica: faça em word e 
depois cole no local

Dica: faça a planilha de 
medição com uma coluna 

para o percentual executado 
e acumulado
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Fotos da Supervisão :

Inserir fotos com legenda dos 
fatos observados.

Ver roteiro com 7 passos na 
próxima página

III, IV e V  - Vistoria – em execução, concluída ou c ontrato cancelado
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próxima página

Inserir fotos da vistoria
Arquivos jpg até 1Mb

Salvar

Dica: para não se perder nas 
fotos faça sempre o mesmo 

percurso pela obra.
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7º Passo – Vistoria – Como inserir fotos

2º – Anexar a foto

3º - Enviar

4º– Nome da Foto

Sugestão: 

nº - prédio – ambiente –
comentário

22

1º - Clique em Adicionar Fotos

comentário

Ex.:  Foto 05 – Bloco de 
Serviços – Cozinha – não 
executaram as muretas e 
bases das bancadas

5º – Escrever e gravar 
Observações

6º – Salvar Fotos

7º Salvar Aba
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Esse campo é para apresentação 
das fotos notáveis.

Galeria de Fotos

NÃO PREENCHER
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São selecionadas pela equipe do 
MEC a partir da galeria de fotos 
da inseridas na supervisão.
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Preencher os seguintes campos:

•Tipo de Paralisação;

•Observação da Paralisação;

•Os demais campos deverão ser 
preenchidos conforme 
orientações anteriores.

IV  - Vistoria – obra paralisada
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Preencher restrições e 
providências
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• Esta aba esta em 
desenvolvimento para 
integração do SIMEC x SIAFI.

Execução Orçamentária
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• Apresenta histórico das restrições 
da obra e providências tomadas 
para superação, assim como as 
respectivas datas.

• Tipos de restrições:
• Administrativas;
• Ambientais;
• Auditoria;
• Executiva;

8º Passo - Restrições e Providências
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• Executiva;
• Financeira;
• Gerenciais;
• Institucionais;
• Judiciais;
• Legais;
• Licitações;
• Orçamentárias;
• Políticas;
• Técnicas;
• Tecnológicas;
• Outras.

Preencher
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• Inserir documento, selecionar 
tipo de documento e fazer 
descrição;

•Documentos em formato de 
preferência pdf. 

•Podem ainda ser inserido 
formatos doc, zip ou xls.

� Comprovante da dominialidade 
do terreno (Certidão de Registro 

9º Passo - Documentos da Obra

Inserir arquivos pdf, doc, zip ou xls.
Não inserir  imagens formato jpg.
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do terreno (Certidão de Registro 
de imóveis, Termo de Cessão, 
Escritura);

� Homologação de Licitação;
� ART’s: projetos, execução, 

fiscalização e orçamento;
� Projetos;
� Planilha orçamentária da 

empresa contratada;
� Medições;
� Copia do Contrato;
� Ordem de Serviço;
� Aditivos – justificativas;
� Notas fiscais; etc
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• Não vai ser abordado nesta 
apresentação.

Plano Interno
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• Somente para obras vinculadas 
antes de junho 2011 – atualmente 
aparece na Aba Contratação (cópia 
da obra original). 

•Haverá obra vinculada quando em 
algum momento a obra estiver na 
situação Contrato Cancelado. 

•Quando uma obra, que estiver com 

Obra Vinculada
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•Quando uma obra, que estiver com 
situação Contrato Cancelado, for 
retomada por outra empresa, cria-
se outro registro de obra dentro da 
obra de Contrato Cancelado, agora 
com as informações do novo 
contrato. 

•Na aba obra vinculada vai estar 
disponível para consulta o extrato 
da obra que teve o contrato 
cancelado
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• Clicar em Criar Nova Obra
(após confirmação o SIMEC não 
permite  retorno)

O Sistema fará uma cópia da obra 
que foi cancelada mantendo o 
extrato na aba Contratação.

Contrato Cancelado cuja obra terá novo contrato
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Contrato Cancelado cuja obra terá novo contrato

Sabendo-se que haverá nova 
contratação para 
continuidade da obra, criar 
nova obra com status de “Em 
Planejamento”.

Todas as abas a partir de 
Licitação terão que ser 
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Licitação terão que ser 
novamente preenchidas 
novamente agora de acordo 
com o novo contrato.

O ID permanece o mesmo 
para a nova obra. 

A cópia do extrato da obra 
anterior terá novo número de 
ID e poderá ser acessada 
através da aba Contratação.
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• Esta aba relaciona dois ou mais 
registros de obras do SIMEC que 
representam uma única edificação. 

• Usado para o caso de obras 
executadas em mais de uma etapa.

•Colocar sempre no nome da Obra 

Obras Relacionadas
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•Colocar sempre no nome da Obra 
a identificação: FASE  (1, 2,) ou 
ETAPA.

• Para relacionar obras, clicar em 
“Inserir / Remover Obras”.

• Escolher as obras.

Salvar
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Clicar em inserir aditivo e 
preencher:

•Tipo de aditivo :
Prazo
Valor
Prazo e Valor

•Denominação
•Data da assinatura (dentro da 
vigência do contrato)

Aditivos
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vigência do contrato)
•Prazo de vigência
•Término da vigência 
(automatico)
•Prazo da execução do aditivo
•Término da execução
•Supressão ou não 
•Valor do aditivo
•Valor final da obra (automático)
•Alteração da área
•Área final
•Justificativa do aditivo

Dica: se não houver alteração 
de área, colocar 0,00 no 
campo correspondente

Salvar
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•O histórico dos aditivos aparece 
na aba Contratação, que lista 
todos os aditivos feitos ao 
contrato e os extratos  anteriores.

Aditivos - continuação

Dica: após inserir o 
aditivo não esquecer de 
atualizar o cronograma
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atualizar o cronograma
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Histórico dos cronogramas após 
cada aditivo

Aditivos - continuação
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Salvar

Atualizar datas e valores em cada 
serviço aditado

Poderá inserir os novos serviços 
que foram aditados 

O Valor Restante tem 
que ser 0,00
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Aditivos - continuação

36

Quando o Valor Restante do 
cronograma for diferente de 0,00 a 
inserção de vistorias fica bloqueada

O Valor Restante tem 
que ser 0,00
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Extrato da Obra.

Filtre as informações que são importantes
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• Utilize esta aba para emitir ou imprimir um relatório geral das 
informações da obra contidas no Sistema

A não ser que seja necessário, escolha NÃO para 
não incluir  a galeria de fotos no seu extrato.
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Exemplo de Extrato da Obra.
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A Fiscalização deverá: MP 507/2011 

1. A fiscalização pelo convenente consiste na atividade administrativa realizada de 
modo sistemático, prevista na Lei nº 8.666, de 1993, com a finalidade de verificar 
o cumprimento das disposições contratuais, técnicas e administrativas em todos 
os seus aspectos. 

2. manter profissional ou equipe de fiscalização especialmente designada , 
constituída de profissionais habilitados e com experiência necessária ao 
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constituída de profissionais habilitados e com experiência necessária ao 
acompanhamento e controle das obras e serviços;

3. Apresentar a Anotação de Responsabilidade Técnica - ART da prestação de 
serviços de fiscalização a serem realizados, quando se tratar de obras e serviços 
de engenharia; e

4. verificar se os materiais aplicados e os serviços realizados atendem os 
requisitos de qualidade estabelecidos pelas especificações técnicas dos projetos 
de engenharia aprovados.



Para eventuais dúvidas, a Universidade deverá 
procurar um técnico do MEC.

Arq. Ione Nogoceke

Telefone: (61) 2022-8151

ione.nogoceke@mec.gov.br

Coordenação Geral de Planejamento e Orçamento


